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Rutin for mottagande och avresa
Denna rutin ar en del av Brickebackens anpassade grundskolas trygghetsplan.

Syfte med rutinen

Skapa forutsattningar for ett tryggt bemdtande vid mottagande och avresa.

Sakerstalla att vi kan dokumentera vilka elever som har ankommit till skolan samt vilka som
har avrest fran skola och fritids.

Huvudpunkter i rutinen

o Elever som har morgonfritids checkas in i Skola24 nar de kommer dit och checkas ut
nar de gar till klassrummen kl 7.45. Elever som ska till fritids efter skolan checkas in i
Skola24 nar de kommer dit och checkas ut forst nar de har akt hem.

o Det ar vardnadshavare som bestaller och avbestaller skolskjuts och fardtjanst.

o Personal férvantas vara kladd for att vistas utomhus oavsett vader sa att alla kan
vanta utomhus samt hjalpa eleverna ur eller in i taxin.

o loch urstigning sker framfor entrén och som mest tva taxibilar bort. Alla bilar maste
aka bort och vanda innan eleverna slapps av eller pa, oavsett vad chaufférerna sager.

o Ingen elev dker ensam i hissen, personal féljer alltid med.

Sa arbetar vi vid mottagande och hemresa
Mottagande

o Taxipdarmen uppdateras efter att information angdende narvaro har kommit ut pa
Teams och eleverna bockas av nar de kommer.

o Personalen som ansvarar for mottagandet avslutar sina uppdrag dven om
planeringen som kommer ut under kanalen "Morgonmote fér narvaro” visar att viss
personal ska byta grupp.

o Tre personal, en fran varje arbetslag (A/C, B, F1/G), star utanfor entrén och tar emot
eleverna och hjalper till vid urstigning ur taxin. En personal star vid muren ovanfor
trappan och bockar av eleverna. Tva personal star vid dérren ovanfor trappan och
I3ser upp dorren samt moter upp och aker med de elever som aker hiss. De ledsagar
aven vid behov elever till klassrummet.

o Personal som ska mota upp en specifik elev vantar utomhus vid sidan av entrén och
hjalper vid behov andra elever fram tills att eleven kommer.

o Fram till 8:10 finns personal vid entrén for att ta emot elever. Kommer elever efter
det ar det lilla arbetslagets uppgift att ta emot eleverna eller franvaroanmala/ vid
behov kontakta vardnadshavare per telefon om en elev inte kommer.
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Hemresa

o Personalen fran den grupp som har ALT medverkar vid hemresan fram tills att alla
elever har lamnat skolan eller enligt 6verenskommelse. Utsedd personal ansvarar for
att bocka av eleverna i taxiparmen.

o Vénta med de elever som ska aka hem ovanfér trappan eller ute, inte i entréhallen
nedanfor trappan!

o Eleverna som aker hem fran skolan bockas av i Taxiparmen. Personal fran G1
ansvarar for att Taxiparmen tas ned till entrén. Personalen fran varje arbetslag (A, B,
F1/G) ansvarar for att sdkerstalla att de egna eleverna bockas av. Om du lamnat
elever innan parmen finns pa plats vantar du tills eleverna ar avbockade. Den
personal som ar sist pa plats tar upp parmen och lamnar den till Fritids.

o For att skapa en lugnare situation runt bilar och bussar har en personal i uppdrag att
halla kontakten med chaufforerna, 6vriga vantar med eleverna en bit bort fran bilar
och bussar. Utsedd personal hjalper till att placera eleverna i ratt taxi.

o For att sakerstélla att eleverna gar till ratt taxi ska bade for och efternamn anvandas i
kommunikationen med taxichaufférerna och mellan personalen.

Darfor har vi en rutin

Denna rutin finns bland annat for att sakerstalla tillsynsansvaret som utgar fran skollagen,
foraldrabalken, arbetsmiljolagen och Skolverkets allmadnna rad. Mer information om
tillsynsansvaret finns bland annat pa Skolverkets hemsida:
https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-iskolfragor/tillsynsansvaret.

Att tillgodose en bra fysisk- och psykosocial arbetsmiljo utifran arbetsmiljélagen och andra
styrdokument &r ett annat syfte med rutinen.
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